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Dentro de las auzplias atribuciones conferidas por la Ley Hunioci-

pal vigente a los cuerpos legislativos locales, esta Asambloa
Huniecipal puede adoptar una ordenanse que reglamente los gastos

de viaje y bagaje a incurrirse por funcionarios y epleados
municipalen;

No saxiste en el municipio wnit ordenansa que reglament.e como 8
debido los astos s pagarse & funclionarios y empleados munioi-
pales en gestiones oficiales,

Es sl propdsito de esta Asambles sstablecer las normas que deben
seguir los funcionarios y empleados municipales en relacidn con
loa gastos de viale y prescribir las dietas y mlllaje que se
pagardn por eoncepto de dichos viajes. Eata re tagién se

se aplicard a todo funcionario y enpleado municipal que viaje
en gestiones oficiales.

OIDENASE, COMO POR LA PRESENTE 58 (NDYNA, POR ¥STA ASAMBLEA
(UNICIPAL DE SALINAS, PUENTC RICO, REUNIDA HOY 11 DE AGOSTO DE
196) EN S8ESION EXTRAQ:DINARIA, QUE 103 CASTO3 DE VIAJE Y BAGAJE
DE LOS PUNCIONARIOS Y SMPLIADOS MUNICIPALSS BN GRUTIONTS OFI=-
CIALES SE RIJAN POR LaS SIGUIZNTES REGLAS:

Para los propSsitos de estas reglaa los sigudentes términos
tendrén la interpretacidn indicada:

a. W: los limites jurisdiecicnales del
aeipio en que el funcionario o sspleadeo resta regularmante
sus servicios.

b. Resjidencia Privada: los 1fmites jJurisidigcionales del munici-

plo en que regular o permanentementas resida el funcionario o
axpleado.

c. Puesto Temperal: el munieiplo, fuera de la residencia oficlal
o privada, al cual deba Aragladarse un funcionario o empleado
para cusplir una misidn ensomendddale.

d. Ws ineluye todos los gastos incurridos
en misiones ofic por conespto de transportacidn, ya sea
o automdviles privados o pdblicos, trenes, avionss, barcos,
émfiibus, tranvias, taxis y otros medios de transportie. In-
cluye también otros gastos incidentales al viajle, necesarios

pare realisar la misién ofisial, tales como portasgo, 8cArreo
y almscenaje.

s. Data: estipendio que ne ls autorima a los qus sjecutan una

misiln oficinl, sonsistente en dessyuno, almuersc, comida y
alcjaxd ento,

f. Bquipe o Equipale: propiedad personal del funcionario o
supleado neeesaria para los propisitos de la misidn oficlal
que Be le encoxienda.

Unicamante tendrdn dereche a resmbolso de gastos de viaje, dietas
y otros gastos misgelineos incidentales, aquellos funoionarios y
empleados muniaipales que viajan en gcohnnu oficiales e ouUR-~
plimisnto de un deber impudstale por la Asamblen Nunicipal, por

el Alcalde o por la naturalesa anissa de las funciones de su
SAro,



Seccidh 3rs.

-

Seceidn Lta, :

W

e

-

ca,«.t:?‘glv o7 A

é
-

[y &44’:‘.‘1

2 ‘./'1.4'“ A
¥ d

(.-¢4£ Py /:(::4‘4('.. . ,- . '
£ iz
Al o

(D e,
@)J@/;ut

Seccién Sta.

B.“i&n 6“ .

Seccidn Tma,

ESTADD LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICOD

GOBIERNO MUNICIPAL
DE
SALINAS, P. R.

QFICINA DEL SECRETARID — AUDITOR

-2-

: Para que un funcionario ¢ empleado municival pueda ausentarse de

su residencia afieial en una misidn oficisl, eon darecho al
resabolsc de gastos de viaje, serd necesario ue 21 director u
organiame municipsl uue correspoixla dirija una orden al inters-
aedo, o al Auditor lunicipel, Modelo Nis. 20, segin sea ei cago,
en 1la cual se describe el viaje a realiasarse, . se dispon-a el
erédito necesuric. In el casc del .lealde is orden de viaje daebe
sxpedirla el propio Alcalde, ¥ en al de Asanblefstas Hundocipales,
por el Fresidente de eats organismo, prvio acuerdo adoptado al
efecto. Jeri necesario, en todos los casos, que la orden se
enita antes del funeicnarie o empleado renlizar el viaje o
incurrir en los gastos a reesbolsa-se. La orden ds viajs deberd
indicar claramente el viaje a realisarse y el propdnito del
wimmo, Deberd indiear tambidn, la clase de transportacidn que
8e autoriza v la fecha exacta o aproximnda, cuandn no se vueda
determinsr la fechd exacta e que se realisard el viaje, ¥ Cuando
las funclones de determinados funcionarios o suaplendon requleran
viajar frecuentmente deniro de los lfmites jurisdiscionalss de
Pusrto .idco, 8e le podrd enitir una orden de viaje de caricter
permanente por un per{odo de un mes. ¥ La Asamblen podrd requerir
del ilcalde, informes sobre las gestiones realizadas sn sus
viajes oficiales.

El Auditer Huniaipal podrd librar por adelantado a favor de

n runcixsario 0 eipleado municipal, cuvamdo, previa autoriza-
¢ de est o ol Y s cumplimisnto de un
deber impuéatoles, dicho 0 sapleado tenga Gue rusen-
tarse del municijpdo y los gastos de vinle sean ds tal cuantfn que
no ese considere justo exiglrle a tal funcionario o o :pleado
qus aqubrs dichos gastos de su propic.peonlio, har: aor reembol-
sddosls 5 su regreso., De toda cantidud que as{ ss adelante se
rendiri debida cuenta, dentro de un téruino de dies dias, una
Vel regress ol funoionario o empleado. 351 el funcionario o
supleado ha gastado menos que ls eantidad adelantada, deba
reintegrarse la Aiferencia, cuando rinda su cumnta. REste reir-
tegro se ingresard en la caja con abono a la partida de "reinte-
gros de pegos indebidos®, sl el miesmo se ofectia durante sl ailo
e yue se autorisé el gasto, y restituirse el orédits de 1n
partida de origen, mediants asianto en &1 1lihro Diario, 54 por
el contrario ha gustado mds, y jJustifica al desembclno, entonces
el Auditor estd autorisado a linrar por la diferencin, slenpre que
haya orédito disponible on 1s partida ds mastos de visja, Cunl-
quier reembolsc efectuado deapudn de cerrado ») atio fissal se
asentard como Ingresos Sventualse.

1 Se eamputard la dieta dentro de los limites Lerrito-inles de
Puerto iico, desde la hora en que el fimelonario o smpleado
salga del aitio especifico dentro de su residmneta ofioinl o
privada, depandiendo en ambos casos de oudl de las banes an mis
séondmica pars el municipie ¥y 1a hora de retorno a dichos sitios,

¢t BaJo cirounsta:oias normalss no doberin conaaderse distas ni
reintéygrarse gastos de viaje a un emplendo mient-es psrsanenca
dentro de los l{nites desu residencia oficinl 3 privoda.

: A los funcionarios o enpleudos municipalas, excepto el Alcalde,
a qisn se le autorisa a visjar dentro de los lfnites jurisdio-
cionales de Puerto iiico, se les vagard la parts de la dieta que
corresponda por el desayunn, el almuerto ¢ la comdds, 7 el
alojamimto, de acuerdo eon ian hora de salidn de suresidencin
oficial o privada, o de acuerdo con la hora da retorno a dichos
sitlos, hasta las scantidades que se indican an 1las siguientes
esaalan:
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Partida llegreso [Aetn a leta n
Ankes de Bespuds e fungignarios plaados
6130 AM B an $0.90 i, 7H
12:00 M 1:00 1 1.80 1.50
b:00 FX¥ TG PR 1.80 LA
3. 00 a2l
Total Dieta Uiaria “'1e 50 ;,-.—3.;:3‘

Al Alealde, se le 48igna, por la presents, una dista ddaria de
€10.00 cvando se ausente dal munieiplc an gestiones ofiginies,
distribufda en $1.00 para desiiyuno, {2.00 pura almuerse, 52,00
para comlda y $5.00 para alojamicnto, computada a hase de las

horas de salida y llegada arriba indicadas,

Los gastos de viaje de los funcionarios municipales en aguntos
oficiales sordin justificados con wna orden ¢ solieitud de
crédito, iiodelo 20, seg'n sea &l eABo; una ouenta detallada,
Hodelo @&, 22 con las feches v horas de salida ¥ Ylegads certi-
fieadns por el interesado, el conprobante de pago, Modelo i,
<l, y con alguna otra documentaeidn que roquiera las disposi-
ciones de ests ordenanga. o habrd necesidad de presentar
reeibos de hospedaje o restaurante, tods ves que la dieta es
fija y ae conputa & base de ln feocha y hora de salida ¥ llepada,

Cuando el municipio no dispongu de autoadvil de su propledad
parz la transportacidn de funefonarios ¥ osupleadon en asuntos
oficielies, deberdn utilisarse las Mpean yegulares pinlicas pura
pesajexpe, In este caso se reembolsard el importe reguler del
pageje de acuerdc con las tarifes eaxtablecidas,  nothbrd
necraidad de presentar justifieacidn adielonal alpmuw., 8810
deberd autorizarse el usc de carros fietados u otros medic: de
transportacidn uds costosos Que 1as 1{neas cuando 1no gestionas
que hayar de efectuarse sean de tal naturaleis qun asi lo
Justifiquen, debiendo pressntarss con la cuanta un recibe fimade
por el conductor del garro piblico que prestd el ssrvisio,
indlcando el mtaoro de la tablilia ¥ 1a marca del autendvil.

El uao de autosdvil privado a bass de coripenanceldn por millas
recorridas, queds restringido a aquellos casos a- e resulie mia
eeondxdco y ventajoso para el munieiplo. Kl Klcalds podrd
sutorizar el uso del autondvil prosio previa prasentaeidn de una
Petlicidn por esorite del interesado, 54 el a:plaado utiligars
su propdo automfvil sin la debida autorisacidn, solansnie tendrg
derocho al reiatezro del gosic de un pasaje regular en autondvil
do ssrvicio plfolico. Lo2 enpleados a quienes se lma haya exten-
dido una autorisacidn para usar su proplo autaxedvil recibirdn
una conpensasiSn por gastos inocurridos & rasdn de muove geritnvos
por milla recorrida, y un centave adicluonal pnr cadi pasajere
que adendis del dueflo, viaje on el miawo autemdvil en asuntos
oficlales. Cucndo 8ca necesario trnsportar en el antandvil
propde, equipo pesadc pars asuntoe oficiales, se sonceied o)
Pogo de un centave por miila por las prineras eien libras y un
centavo adicional por ceds eilan libras adicionalase hasta un
nixiuo de doo cantavos, M el eso del Aloalde, 8ate queda por
1la presen‘e autorizado a ussr, e asuntos eficianles, su propio
automdvil, siempre r curndc el municipio no disponsa de un
autemévil de su promd.dad.
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No se pagard por distancia elguna en exceso de 1y peajnerte rego-
rrida, 7 si 8ata excede la reauerddn Por Li uta usual s eCOnd-
miea, 8dlo se pagurd nor la distanein conmrendida poar Lla ruta

usual iy econdmica, .1 determinar cudl o3 la ruta usuval s
econdvica te considerarin lus odlrcunstuncias de cada easc en 1a
fochi &1 que se efectile e viaje, admals el t1impo recuerito y

la conveniencia y practicabllidad del viaje desde e] punte de viasta
de las n:cesidedes del servicio,

les .astos de viaje y dietas incurridos por funcionarion o enplese
des municinales en misiones oficiales en el exterior, guedan Por
la presente reglanentsdos en 1a siguisnte forms:

A. Jichos vities deberdn ser Preriaments antordsados ror La
Asambles Hunicipal. Zsie Grganiamo aprobard la zestifn
ue ha de realiiar el funcionaio o euwpleado 7 espeificard

el tiempo aproximado de duracidn de 1n gentisn a realizarae.

b. A a:Le reapecto se asigia una dieta diaria de $15.00 el mbras
8l funcionario o 2pleado parmanesca en el oxtarior, oue ne
conputard desde el mcmento en que fate salza del sitio
#3;00{lico de ou residencia oficisl o privads, dependiendo
tunto de la salida como del regrenc, ds cudl de lua dos
bases para couputar la dieta {residencia oriesnl o privada )
88 mis sconduica paru el winicipio., Xn cascs axcepeiona-
les, 8sta Asambles podrd autorizar une dieta mayer de 515,00

c. La dista se distribulrd a base de por cisntos del nado

siguinnte:
Desayuns 1o
Aliuerzo 154
Comdda 205
Alolamd snte 534

d. Iz isamhlea lunicipad agignard ls partide necesaria en el
Prosupi~elu conira la cutl han de pearse lou gastom de
trunsportacifn y divtas an que 88 inourran,

2. Jetis de los quince dfas el regredo a uerto iidco del
funcionavcio o enpleado wusdnte on al exterior an gestionsn
cllclales, date tendrd que rendir un informe escrite de
sus activiidudes a 1o Asuubles Hunicipal,

£+ 22 municipio no reembolsard a los funeionarios o mplesdos
municipales que viajen en misiones oficiales, los :nstos de
lavanderfa, propiaas, Iu3alos ni seguros de vida en el
avidn, 0 ¢l exceso del peso sn osquinnje de agquél raguiare
a-nte autorizado por pasajs »n avidn, pero sf reemholsard
el soFFlclo ds transportacidn dsl paje dentro vy fuern
del BeEoDusrto en vna cantided de 33,25 Por maleta y hasta
waliime de 50.50 Por 2 malatas. Las mropinun 7 ins
ilamadas tulefdnicas pardonales y otros asuntos personales
deben pagarse de la santidad asignada como dieta,
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€ ™ las cuontas de gastos de viajes a1l sateriorse acepturin
llamadas telefénicas oficiales y otros gastos misceléaos
hasta un méxinc de $25.00, siexpre qus se presente la docuw
mentaeidn justificativa.

he Se pasarén los gastos de aviln y de transportacifn mds eco-
némicos de Puerto Rico al axterior y vigeversa u otros
pafses sisndo necesario que ol wmapleandn o funcionario
mtregue son su cusnta detaliada los boletos correspondien-
tes. Je pagardn gastos de taxi dntcamente de)l asropuerto
al hotel y viceversa, hasta un ndxtmo de $5.00 a menos que
e Justifique una cantidad mayor.

1. Solamrute se aceptardn gastos ds representacidn y de rela-
clones piblican a los funcionarios municinales autorisados
previamante por ssta asamblea, Cuando me reslamsn esntos
gastos por banquetes o comidas informsles, sl funcionario

no tendrd derccho al pago de la purte de la dieta que
corresponda 4 los almuarsos o comidas reclamandos, segin
sea al case. 35in esbargo, deberd presentar guentas deta-~
lladas de estos gastos.

Seecidn 13ra. 1 En todes los casos en que se anticipa o 8se reintegran fondos
para gastos de viajes, se requarird la expedicifn de una solici~
tud de cridito y ls cuento detallada. De Loda cantidad que se
adelante y que no se rinda dedblda cuenta, tendrd el funaionario
¢ eupleade que devolverda al tesorero municipal dentro del
téraino de quince dfas a su regreso de un viaje al exterior y de
cinco dius en un viaje local. Zard el deber del USsoretario
Auditor huacer los correspondisntes descuenios do la ndmina del
funcionurio o empleado 81 éste se nejare a aplasarse ol reinte-
gro de suaiquivr cantidad adelantada y no gastada.

- k 7 ”.A’__/,
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Branaisco V. Claussel
Presidents Asamblea Municimal

Romualdo Hartfnes Jiménex
Secretario-Auditor
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CERIIEIGACION

YO, ROMUALDO MARTINEZ JIMENTZ, Seoretaricoe-iuditor Hunicipal de Salinas,
Puerto Rico, CEATIFICO: {Que la que antecede es una copla fiel y axacta de 1la
Ordenansa Nim. 6, Seris 1961-62, adoptada por 1a Asamsblea Hunicipal de Balinas,
Puerte Rico, en su sesifr extreordinaria del dfa 11 de ngoeto de 1961, y apro-
bada por el Alsalde el dfa 12 de agosto de 1961.

Se certifica, ademds, que dicha ordenanza fué aprobsds con los votos
afirmmativos de los siguientes Asamble{stas yressntes en dicha sesifn: Francisco
V. Claussel, Andrde Honilla, Rafasl Gi-aud, Marcial Maneire, Fidel Horet,
Enoarnscién Rivers, Sixto Rodrigues, Juan 3an Miguel, Innfas Ortis Ortis,
Virgilie Coldn Colén, Vicente Perrer, Francisco Vargas, Angel Mar{a Coldn Rosado
¥ Pedro Lépes Rosario.

EN TESTIMOKIO DE LO CUAL, lidro la presente certificacifn bajo mi firma ¥
sello oficial de este municipio, heoy dfa 18 de agosto de 1961.

Rormalde Martines Jiménes
Jscretario-Auditor



