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ORDENANZA NUF.__39 SERIE 1964=65

URDENANZA Paod KpGLaREITAR LUS
wnlW'Us DE Viade DE LOS FUNCILO-
NaRIO5 Y hfd'LinaDud MUNICIPALES
EN GESTIONDS UFICLALES DEL
RUNICIPIO,.

FUR Cuaklos Dentro de las amplias atribuciones conf'eridas por
la Ley Municipal vigente a los cuerpos leglslativos
locales, @sta Asamblea Municipal pusae adoptar una
ordenanza que reglamente los gastos de viaje y
bagaje a incurrirse por funcionarios y empleados
municipales;

POR CUalTO: No existe en el municipio una ordenanza (ue regla-
mente como es debido los gastos a pagarse a funcio-
narios y empleados municlpales en gestiones oficiales;

PUR CUAWTOR ks 8l proposito de esia asamblea esiablecer las
normas gue aeven seguir los funcionarios y empleados
munlclpalcs en relacion con los gastos de viaje y
prescribir las dietas Y millaje que se pagerdn por
concepto de dicnos viajes, Hsta reglamentacion se
aplicard a todo funcionario y empleado muricipal
cue viaje en gestiones oficiales.

PUR Tawiv, OHDENASE, COv0 PUR LA ribs:ihli 58 OHODENA POR ndTA
ASaBLEA MUNICIPAL DE S3sLInAS, PUERTO RIC., RiEUNLDA aUY 19 de
astliL Uk 1965, EN SESION ﬁlTRAORDINAﬁIA WU LUS GaASTUs Do Viadh
Y BAGAJE Uk LUS FUNCIONarIOS Y ahkhmxuOb FPUNICLPALES B wiEsTIONBS
UFICIALES 5B RIJaN Fuli LaS 31uUieh1TES KeGLAS:

Secclon ra.; Para los propositos ae estas reglas los sipuientes
terminos tendran la inverpretacion indicada:

A. Residencia Uficial: los limites jurisdic-
cio ea del municlipio en cue el funcio-

nario o empieado presta regularmente sus
servicios,

b. Residenciag Privada: los limites jurisdic-
cionales del municipio en cue regular o
permanentemente resida el funcionario o
empleado.,

c. Puesto xemgorg%: el municipio, fuera de
la residencia oficizl o privada, al cual
deba trasladarse wn funcionario o empleado
para cumplir una mision encomendadale,

de Gastos de transportaciont incluye todos los
gastos incurridos en misiones oficiales por
concepto de transportacion, ya sea en auto-
moviles privados o publicos, trenes, aviones,
barcos, ommibus, tranvias, taxis y otros
medios de transporte., Incluye tambien otros
gastos incidentales al viaje, necesalos para
realizar la mision oficial, tales como
portazgo, acarrec y almacenaje.

e, Dieta: estipendio que se le autoriza a los
aue ejecutan una mision oficial, consistente
en desayuno, almuerzo, comida y alojamiento.
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Seccion 2dae.:

Seccion 3ra.t

Seccion Lta.!

f« Eguipo o Equipaje: propiedad personal
del funcionario o emple ado necesaria para
los provositos de la mision oficial cue sse
le sncomienda,

Unicamente tendran derecho a reembolso de gastos
de viaje, dietas y ovros gastos miscelsneos inciden-
tales, acuellos funcionarios y empleados municipales
que viajan en gestiones oficiales en cumplimiento de
un deber impuestole por la asamblea Municipal, por
la Junta administrativa, por el alcalde o por la
ficfureleza misma de las funciones de su Cargo.

Para <ue un funcionario o empleado mundcipal pueda
ausuviltarse d¢ su resicencia oficial en una mision
oficial, con derecho al reembpolso de gaslLos de viaje,
scrd necesario gque el director u organisuo municipal
que corresponda dirija una orden al interesado, o al
auditor muwnici.al, iiodelo hum., 20, segun sea el caso
e lo cual se describa el viaje a realizarse, y se
dispongh el credito necesario. Ln el caso del
Alculde la orden de viaje debe expedirla el progio
alcalde, y en @l de asambleistas municip.les, por el
presidente de este organismo, previo acucrdo adopta-
do al efecto, Serd neaesario, en todos los casos,
que la orden se emita antes del funcionario o emplea-
do realizar el vizje e incurrir en 1os gastus a
reembolsarse. La orden de viaje devera indicar
claramente el viaje a realizarse y el proposito
publico del mismo. Leberd indicar, taublen, la clase
de traasportacion gue se autoriza y la fecha exacta

0 aproximada, cuando no se pueda determisar la fecha
exacta 8n cue se realizara el vigje. Cuando las
funciones de determinados funcionarios 0 empleados
requieran viajar frecuentemente deuntro de los limitea
jurisdiccionales de Puerto Rico, se le podra emitir
una orden de viaje de curacter permaie.te por un
periodo de un mes. La Asamblea pudra re uerir del
Alcalde informes sobre las gestiones reali:zzdas en
sus viajes oficiales.

Bl Auditor Municipal podrd librar por adelantado a
favor de algun funcionario o empleado municipal,
cuando previa autorizacion de esta Asumblea o de la
Junta Administrativa, y en cumplimiento de un deber
impuestole, dicino funcionario o empleado tenza que
ausentarse del municipio y los gastos de vikaje

sean de tal cuantia que no se co.nsidere justo
exijirle a tal funcionario o empleado cue cuobra
dichos gastos de su propio peculio, para ser reembol-
sadosle a4 sSu regreso. De toda cantidad cue asi se
adelante se rendira debida cuenta, dentro de un
ternino de diez dias, uwna vez regrese el funcionario
o empleado, 51 el funcionario o en;le ado ha gastado
menos cue la cantidad adelantada, debe reitegrar la
diferencia, cuando rinda su cuenta. Este reintegro
se ingresari en la caja con abono a la partidad de
"reintegros de pagos indecidos%, si el mismo se
efectua durante el afno en <ue se autorizo el gasto,
- restituirse el credito de la partida ue oriren,
mediante ysjento en el libro Diaric. 8Si por &
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al Alcalde, se le asigna, por la presente,
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contrario ha gastado mis y justifica el
desembolso, entonces el auditor ests autorizado
a librar por la diferencia, siempre ue haya
eredito disponible en la partida de sastos de

viaje.

Cual. uier reembolso efectuado despues

de cerrado el afio fiscal se asentari como

Ingresos nventuales,

Se computara la dieta dentro de loc limites
territoriales de Puerto Rico, desde la iiora
en cue el funcionario o empleado salpa del
sitio especifico dentro de su residenciu oficial
o privada, dependiendo en ambos casos de cual
de las bases es mas economica para el municipio
y la unora de retorno a dichos sitios.

Ba o circustancias normales no deberin conccdar-
3¢ dietas ni reintepgrarse gastos de viaje a un
enpleado mientras permanezca dentro de los
limites de su residencig oficial o privada,

4 los funcionarios o empi@ados municipales,
excepto el Alcalde a ~ulien se le autoriza a
viajar dentro de los linmltes jurisdiccionales
de Fuerto Rico, se les pagara la parte de dieta

crug corresponda por el desajun

o, el almuerzo o

la comida, y el alojamientoy de acuerdo con la
hora de salida de su residencia oficial o vri-
vada, o de acuerdo con la hora de retorno a
dichos sitios, hasta las cauntidades que se
indican en las siguientes escalas:

Partida Regreso Dieta a Dieta a
gntes de Despues de Fungiongrio Empleados
6330 AW 8:00 AM 37 §1.00 4t 40.75
12100 M 1180 PM Y7 2,50 34 2,00
6:00 P 7:00 PH J'iiz.so 317 2,50
5 6400 A2 40,00
. L, EE

una dieta diaria de

$10.00 cuando s e ausente del wunicipip -en gestiones OfiCii%?gé

distribuida:on,g}.bb

para conida y

Seccion 8va,

%

para cesayuno, 200 para admuerzo,

¥, 00 para alojaciento, couputada a base de las
horas de salida v llegada arriba indicadase.

Los gastos de vliaje de los fancionarios
municipales en asuntos oficiales seran justi-
ficados con una urden 0 solicitud de credito,
tiodelo 20, segun sea el ¢aso, una cuenta
détallada, Modelo Kim, 22, con las fechas
y horas de salide y llegada certificadas por
el interssado, el comprobante de pago, Modelo
Kumes 21, y con aiguna otra documentacion que
recuiera las disposiciones de ssta ordenanza.
No habre necesidad de presentar recibos de
hospedaje o restawrant, toda vez la dieta es
fija y se computa a base de la fecha y hora

de salida y llegada.
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Seccion Yna.: Cuando el municipio no disponga de automovil de su
propiedad para la transportacion de funcionarios y
em:leados en asuntos oficiales, deberan utilizarse
las lineas regulares publicas para pasajeros, En

este caso se reembolsari el importe del pasaje de
acuerdo con las tarifas estaoblecidds, y no huord
necesidad de presentar Jjustificacion adicional
alguna, Solo ueberi autorizarse el uso de carros
fletados u otros medios de tranaportacion mis
costosos cue las lineas cuando las gestiones cue
hayan de efectuarse sean de tal naturaleza cue aBi
lo justificuen, debiendo presentarse con la cuenta
un recibo firmado por el conductor del curro publico
cue presto el servicio, indicando el numero de la
tablilla y la marca del automovil.

Seccion 10ma.: El uso de automovil a base de compensacion por milias
recorridas, gueda restringlde a aguellos cusos en
que resulte mis economico y ventajoso para el
municipio. La Junta Administrativa podrid autorizar
el uso del automovil propio, previa presentaclion
de una peticion por escrito del interesado. Si el
empleado utiligare su propio automovil sin la
debida autorizacion, solamente tendra derecho al
reintegro del costo de un pasaje regular en
automovil de servicionpublice., L.s empleados a
cuienes se les haya exteundido una autorizacion para
usar su propic automovil reciviran una conpensacion
por gastos incurridos a ragon de nusve centavos
pa milla recorrida, y un centavo adicional por cada
pasajero que ademas del duelio viaje en el misio autl-
movil en asuntos oficiales, Cuando sea necesario
transportar en el automovil propio eauipo pesado
para asuntos oficiales se concederi el puago de un
centavo por miila por las primeras cien libras y
un centavo adicional por cada cien libras adicionales
hasta un maximo de dos ceutavos., En el caso del
Alcalde, este cueda por la presente autorizado a
usar, en asuntos oficiales, su propio automovil,
silempre y cuando el municipio no disponga de un auto-
movil de su propiedad,

Seccion 1llma, No s e pagara por distancia alguna en exceso de la
realmente recorrida, y si esta excede da requerida
por la ruta usual mas economica, 80lo se pagara por
la distancia comprendida por la ruta usual mas eco-
nomica. Al deteririnar cual es la ruta usual mas
economica se conskderarian las c¢ircustancias de cada
caso en la fecha en rue se efectus el viaje, ademas
del tiempo reguerido y la conveniencia y practica=-
bilidad del viaje desde el punto de viata de las
necesidades del servicio,

Seccion 12ma. Los gastos de vhaje y dietas incurridos por funcio-
narios o empleados municipales en misiones eficiales
en el exterior, ~ueuan por la presente reglamentados
en la siguiente iforma:

A. Dichos viajes deb.ran ser previamente
autorizados por la isamblea Municipal., Lste
organismo aprobara la gestion que ha de
realizar el funcienario o empleado y especi-
ficara el tiempo aproximado de duracion de la
gestion a realizarse.

b, A este respecto se asigna una dieta diaria de
$15.00 mientras el funcionario o empleado
permanazca
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