ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Municipio de Salinas

OFICINA DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL
Apartado 1149
Salinas, Puerto Rico 00751
TEL. (787) 824-3060, Ext. 235

ORDENANZA NUMERGO 15 SERIE 2010-2011

ORDENANZA

PARA ADOPTAR EIL. REGLAMENTO PARA EL. MUNICIPIO DE

SALINAS, QUE HABRA DE REGIR LA SOLICITUD DE COTIZACIONES Y LA
ADJUDICACION Y SERVICIOS QUE NO REQUIERAN LA CELEBRACION DE
SUBASTAS PUBLICAS, JUSTIFICAR LA POLITICA PUBLICA DE ESTA
MEDIDA Y PARA OTROS FINES.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

Es deber ministerial de las Administraciones Municipales adoptar
procedimientos o reglamentos de compras y adquisicion de bienes y
servicios que garanticen la sana excelencia administrativa a la que
aspira la Ley de Municipios Auténomos.

La Ley de Municipios Autonomos de Puerto Rico estipula en su
Articulo 10.001, el procedimiento de Compra de Equipo, Suministro y
Servicios, excepto en los casos que expresamente se disponga otra
cosa en esta Ley, el Municipio cumplird con el procedimiento de
Subasta Publica, cuando se trate de:

a. Las compra de materiales, equipo, comestibles, medicinas
y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso o

caracteristicas que excedan de ochenta mil (80,0007
délares.

b. Toda obra de construccion o mejora publica por contrato
que exceda de doscientos mil (200,000%) dolares.

¢. Cualquier venta de propiedad mueble e inmueble.

El Municipio de Salinas, estd actualmente desprovisto de Reglamento
que estipule el procedimiento a seguir en el caso de la compra o
adquisicién de bienes y servicios que no excedan la cantidad de
ochenta mil (80,000) dolares o gque no requieran la celebracion de
Subasta Publica.

Resulta a los mejores intereses de la Administracién Publica instituir
las normas o mecanismos procesales que optimicen salvaguardando la
sana eficiencia de fondos ptblicos, la adquisicion y compra de bienes
y servicios que ulteriormente garantizardn la operacidn y
funcionamiento del Municipio.

Este Cuerpo Legislativo Municipal apova toda medida destinada a
reforzar los mecanismos fiscales que promueven el uso adecuado de
los dineros del pueblo.

ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE
SALINAS, PUERTO RICO:

' Ley Num. 158 del 22 de noviembre de 2009
! Ley Num. 148 del 22 de noviembre de 2009



SECCION 1RA:

SECCION 2DA:

SECCION 3RA:

SECCION 4TA:

SECCION 5TA:

SECCION 6TA:

SECCION 7TTA:
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Adoptar el Reglamento para el Municipio de Salinas, que habr4
de regir la solicitud de cotizaciones y la adjudicacién y de
servicios que no requieran la celebracién de Subastas Piblicas.

SEPARABLIDAD

La declaracion de inconstitucionalidad de cualquier parte de este
Reglamento no afectara la validez del resto.

DEROGACION

Toda Ordenanza, Resolucion o Acuerdo, o parte de ésta que estuviese
en conflicto con el presente Reglamento, quedan por éste derogado.

VIGENCIA

Esta Ordenanza por ser de caricter urgente y fundamental comenzara
a regir una vez aprobada por la Legislatura Municipal y tendra
vigencia administrativa inmediatamente después de aprobada y
firmada por el Alcalde y entrara en vigor a los diez (10) dias después
de ser publicado su aprobacion en un periddico de circulacion general.

Es parte esencial de este Reglamento las Ordenes Ejecutivas
expedidas por el Gobiermno de Puerto Rico. La Ley de Municipios
Auténomos o cualesquiera otra Ley del Estado Libre Asociado que
estipule o Reglamente la Compra de Suministros o Bienes o Servicios
en los Municipios.

Este Reglamento estard sujeto a revision en un término de dos (2)
afios.

Que copia de esta Ordenanza con su correspondiente certificacion sea
remitida a la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales, a la
Oficina del Contralor de Puexto Rico, al Departamento de Finanzas y
a otras agencias para la accién correspondiente.

Mdswirn. Jomo (V% Dz/oa Ww\ W&/&u

MELVIN M.

ORT1Z DELIA L. PEREZ AMADEQ

PRES. LEGISLATURA MUNICIPAL LEGISLATURA MUNICIPAL

C //,g

HON. CARLOS J. RODRI Fﬂmmo MD

(

Firmada por el Hon. Carlos J. Rodriguez Mateo,MD, Alcalde a los 4 dias del mes de

noviembre del 2010,
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CERTIFICACION

YO, DELIA I. PEREZ AMADEO, Secretaria de fa Hon. Legistatura Municipal de
Salinas, Puerto Rico, CERTIFICO: Que fa que antecede es copia fiel y exacta de
la Ordenanza Num. 15 Serie 2010-2011, adoptada por la Hon. Legisiatura

Municipal de Salinas, Puerto Rico en la Cont. Sesién Ordinaria celebrada el dia 2
de noviembre de 2010.

Se certifica ademas, que dicha Ordenanza fue aprobada con los votos afirmativos
de los siguientes Legisladores presentes en dicha Sesién: Hons. Melvin M.
Torres Ortiz, Gilberto Reyes Suarez, Eris Torres Rivera, Ignacio Del
Valle Alvarado, Mildred Manzanet Navarro, Iris Sanabria Rivera, Ismael

Irizarry Alvarado, José M. Luna Nazario, Roberto Burgos Torres, José L.
Rivera Meléndez, Emilio Nieves Torres.

AUSENTES: Hons. Gerénimo Colén Vega, Ramén Coidn Ortiz, Ismaet Ortiz Lopez.

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, librg la presente certificacién bajo mi firma Y
sello oficial de este Municipio, hoy, % de ?@'W de 2010.

Nl ko Jie Cteli

- DELIA I. PEREZ AMADEO
SEC. LEGISLATURA MUNICIPAL
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Reglamento

"Para la solicitud de cotizaciones vy
adjudicacion de compras y de servicios que

- no requieren la celebracion de subastas
publicas”.
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CAPITULO I:

Adoptar el Reglamento para el Municipio de Salinas, que habra de regir la solicitud de
cotizaciones y la adjudicacion y servicios que no requieran la celebracién de Subastas

Publicas.

SECCION 1RA : TITULO

Este Reglamento se conocera como el “Reglamento para la solicitud
de cotizaciones y adjudicacién de compras v servicios que no
requieren la celebracién de subastas pablicas”.

SECCION 2DA: BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta en virtud del Capitulo X de la Ley
Numero 81 del 30 de agosto de 1991, segin enmendada, conocida
como “Ley de Municipios Auténemos”, 21 LPRA secc. 4911, y de
acuerdo al Capitulo VIII, Parte IV, Seccién 4 del Reglamento
Revisado sobre Normas Basicas para los Municipios de Puerto Rico

promulgado por la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales
el 30 de junio de 1995.

SECCION 3RA: PROPOSITO

El proposito de este Reglamento es establecer normas y
procedimientos para la solicitud de cotizaciones y la adjudicacién de
compras anuales que no excedan de la cantidad de ochenta mil
(80,000.00) délares por materiales, equipo, comestibles, medicinas,
servicios no profesionales y otros suministros de igual o similar
naturaleza, uso o caracteristicas y para toda obra de construccion,

reparacién o mejora publica que no exceda de doscientos mil
(200,000.00) délares.

SECCION 4TA_INTERPRETACION Y APLICABILIDAD

Este Reglamento es aplicable a todas las compras realizadas por todas
las dependencias, oficinas e instrumentalidades del Municipio de
Salinas. Este Reglamento no se aplicara en los casos en que alguna

ley especial contenga disposiciones contrarias a las aqui
especificadas.

SECCION 5TA DEFINICIONES ;

(1) Ley - significara la Ley Nim. 81 de 30 de agosto de 1991, segin enmendada,
conocida como “Ley de Municipios Auténomos”.

(2) Alcalde- Primer Ejecutivo del Gobierno Municipal.

(3) Empleado- Significara toda persona que ocupe un puesto y empleo en el
gobierno municipal y comprende los empleados regulares, irregulares, de confianza,
empleados con nombramientos transitorios y los que estan en periodos transitorios.

(4) Funcionario Municipal - Significard toda persona que ocupe un cargo electivo a
nivel municipal, el secretario de la Asamblea v los directores de las unidades
administrativas de la Rama Ejecutiva Municipal.

(3) Oficial Comprador - Empleado municipal debidamente nombrado y facultado

para llevar a cabo las compras del municipio y con la responsabilidad de velar por el
cumplimiento del proceso de compras.
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(6) Requisicion - Solicitud formal que realiza un Funcionario Municipal para la

adquisicion de algun bien o servicio necesario para el desempernio de funciones
municipales.

(7) Licitador - Significara el individuo, sociedad o corporacion que formalmente
someta una cotizacion directamente o a través de un representante debidamente
autorizado para ser considerada por el municipio.

(8) Cotizacién - Significara la oferta presentada por escrito o verbalmente por un
suplidor en contestacion a la solicitud del municipio.

(9) Compra - Forma en que el Municipio adquiere bienes, servicios u obras a
cambio del pago en dinero.

(10) Orden de Compra - Significara el documento mediante el cual el municipio
adquiere la obligacion de pagar por los bienes, servicios u obras solicitados y el

documento mediante el cual se grava la obligacion contraida en las asignaciones
presupuestarias del municipio.

(11) Subasta Publica - Significard el procedimiento formal mediante el cual se
solicita la presentacion de ofertas del publico en general para vender bienes al mejor
postor o adquirir bienes o servicios del mejor postor.

CAPITULO IT
PROCESO DE COMPRAS

SECCION 1RA: REQUISICION

Una vez se determine la necesidad de adquirir algin bien o servicio
en alguna dependencia, oficina o instrumentalidad del municipio el
empleado municipal le informara al Funcionario Municipal a cargo de
la misma y este luego de cerciorarse de la necesidad de adquirir el
bien o servicio procederd a completar una requisicion en la cual

certificard la necesidad de la adquisicién y solicita la misma a la
unidad de compras del municipio.

SECCION 2DA: DETERMINACION DEL PROCESO DE COMPRA A SEGUIR

El Oficial de Compras del Municipio verificara si los bienes o
servicios solicitados requieren la celebracion de una subasta formal o
si por el contrario ¢l proceso a llevar a cabo es mediante subasta
informal y Ia obtencién de por lo menos tres cotizaciones.

SECCION 3RA: SUBASTA INFORMAL

La Ley establece cuando es necesaria la celebracién de subasta
publica para la adquisicion del bien o servicio solicitado procedera a
solicitar cotizaciones de precios a no menos de tres licitadores
representativos en el mercado, si los hubiese. En los casos en que la
compra de materiales o equipo no pueda adquirirse en Puerto Rico
porque no estan fisicamente disponibles localmente o porque no
existe un representante o agente autorizado de la empresa que lo
provea, se obtendrin cotizaciones de no menos de dos (2) suplidores o
traficantes acreditados y la compra se efectuara en vista de tales
precios.
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SECCION 4TA: SOLICITUD DE COTIZACIONES

El Oficial Comprador sera responsable de solicitar al menos tres (3)
cotizaciones a licitadores representativos del mercado. Las
cotizaciones deberdn efectuarse por escrito y deberan estar
debidamente firmadas por los licitadores. En caso de que sea
imposible por la necesidad del servicio o alguna otra causa justificada
la obtencion por escrito de la cotizacién, la misma podra ser efectuada
por teléfono y corroborada via facsimile. En caso de que la cotizacion
sea efectuada por teléfono, ¢l Oficial Comprador vendra obligado a

evidenciar por escrito las razones que justifiquen la consideracién de
la misma.

No se considerarda como una cotizacion, una certificacion indicando
que el suplidor no tiene disponible los articulos, €quipos ¢ mercancia

solicitada o que esté imposibilitado de llevar a cabo los servicios
requeridos,

En aquellos casos en que luego de realizar las gestiones pertinentes no
se logren conseguir las tres (3) cotizaciones, el Oficial de Compras
vendra obligado a justificar por escrito las gestiones realizadas para
cumplir con el requisito de conseguir el minimo de tres (3)
cotizaciones. En este caso de existir causa Justificada y de
determinarse que no se afectan los intereses municipales, se podra

adjudicar la compra con las cotizaciones obtenidas por el Oficial de
Compra.

SECCION 5TA: ESTADO DE EMERGENCIA

No serd necesario el cumplimiento especifico de este Reglamento
para la compra o adquisicién de suministros o servicios en cualquier
caso de emergencia en que se requicra la entrega inmediata de los
suministros, materiales o la prestacion de los servicios
inmediatamente. En estos casos, el Alcalde promulgara el estado de
emergencia mediante orden ejecutiva al efecto, en la cual consten los
hechos o circunstancias de urgencia o emergencia por los que no se
cumplio con las disposiciones de este Reglamento. La compra podra
efectuarse sin primeramente preparar la correspondiente orden de
compra; Debera prepararse la correspondiente orden de compra

dentro de los diez (10) dias subsiguientes a la fecha en que se ordend
la compra.

A los fines de este inciso, el término “emergencia” significara

cualquier suceso o combinacion ocasional de circunstancias que exija
accion inmediata.

SECCION 6TA: RECIBO DE COTIZACIONES

El Oficial Comprador sera el responsable de recibir, corroborar y
custodiar las cotizaciones recibidas. Una vez son recibidas las
cotizaciones, el Oficial Comprador anotara en la misma la fecha y
hora en que se recibi6, ademés del nombre de la persona que presento
la cotizacion al Municipio. La persona que presenta la cotizacion, al
igual que el Oficial Comprador deberan firmar la cotizacién al
momento de presentar la misma. El Municipio designara un
funcionario particular para que ileve a cabo la adjudicacion de las
compras luego de evaluar las cotizaciones recibidas.
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SECCION 7TMA: VERIFICACION DISPONIBILIDAD DE FONDOS

No se iniciaran los tramites para una compra o contratacion de
servicios u obras si no existe en presupuesto una asignacion de fondos
previa, que cubra razonablemente el costo de los articulos, servicios u
obras que se proyectan adquirir v/o realizar.

SECCION 8VA: ADJUDICACION DE LA COMPRA

Una vez recibidas y analizadas cuidadosamente las cotizaciones
requeridas por el municipio, el Funcionario y/o empleado municipal
autorizado a adjudicar las compras proceders a adjudicar las compras
al licitador que ofrezca el precio v las condiciones mas ventajosas
para el municipio, siempre y cuando los articulos ofrecidos estén
conformes a las especificaciones, términos y condiciones exigidos.
Este Funcionario certificara tal hecho escribiendo en forma legible ¥
clara su nombre completo, y titulo y estampando su firma.

El Funcionario Municipal encargado de la adjudicacién de las
compras por cotizaciones podrd adjudicar a un licitador que no sea
necesariamente el mas bajo, si con ello se beneficia el interés publico.
En este caso debera hacer por escrito las razones aludidas como
beneficiosas al interés publico que justifican tal adjudicacion.

En el proceso de la adjudicacion el Funcionario Municipal encargado
de tal adjudicacion tomara en consideracion las especificaciones de
los productos, los términos de entrega, calidad y garantia del producto
y la habilidad, responsabilidad y reputacién del licitador. Ademas
podra considerar cualquier otra condicién o especificacién que
entienda beneficie los intereses municipales.

SECCION 9NA: ORDEN DE COMPRA

SECCION 10MA:

Una vez se ha tomado la determinacién de el que licitador se le habra
de adjudicar la compra, se procedera inmediatamente a preparar la
correspondiente Orden de Compra y registrar la misma en el libro de
obligaciones presupuestarias del Municipio. No se procedera a
realizar compra alguna sin que previamente se haya preparado y

registrado en los libros del municipio la correspondiente Orden de
Compra.

RECIBO DE LA MERCANCIA

El Oficial receptor de la mercancia cotejara cuidadosamente la misma
y certificard en el informe de recibo que la mercancia recibida
concuerda con lo estipulado en el conduce de suplidor vy la orden de
compra. El informe de recibo debidamente cumplimentado se enviara
al Director de Finanzas para el tramite de pago.

SECCION 11MA: PROCEDIMIENTO PARA EL DESEMBOLSO

Sera responsabilidad del suplidor preparar y enviar al Departamento
de Finanzas la correspondiente factura con la evidencia y justificantes
que permitan corroborar la correccion y propiedad del desembolso.

SECCION 12MA: SEGREGACION DE DEBERES

En todo momento deben estar segregadas las funciones para la
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solicitud de cotizaciones, adjudicacién de las compras, recibo de la
mercancia y el proceso del desembolso. Por ninguna circunstancia
deberan realizar funciones conflictivas los empleados responsables
del proceso de compras, recibo de mercancia y desembolsos.

SECCION 13RA: CONFLICTQS DE INTERESES

El' Municipio no podra lievar a cabo ningan contrato en el que
cualquicra de sus Legisladores Municipales, funcionarios o
empleados tengan directa o indirectamente intereses pecuniarios, a
menos que el Gobernador, previa recomendacion de la Oficina del

Comisionado de Asuntos Municipales y/o el Secretario de Justicia lo
autorice.

SECCION 14TA: CONTRATOS DE OBRAS Y MEJORAS

Los Contratos para la ejecucion de obras y mejoras publicas no se
suscribirdn hasta tanto el contratista evidencie ante el municipio el
pago de la poliza del Fondo del Seguro del Estado, haga entrega de
las flanzas prestadas para garantizar el pago de Jornales y materiales
utilizados en la obra, también se requerira se evidencie el pago de

patentes y arbitrios de construccion, asi como cualquier otra evidencia
que requiera en la contratacion.

SECCION 15TA: FRACCIONAMIENTO DE COMPRAS Y OBRAS

Estard expresamente prohibido la practica de fraccionar las compras u
obras a uno o mas suplidores con el propésito de evitar exceder los

limites fijjados por Ley, y asi evadir el procedimiento de subasta
publica.

SECCION 16TA: CORRECCION DE LAS COTIZACIONES

SECCION 1RA;

No seran consideradas cotizaciones que de alguna manera estén
alteradas o modificadas, a menos que el licitador inicie sus
correcciones en tinta.

CAPITULO 1
DISPOSICIONES FINALES

SEPARABLIDAD

La declaracion de inconstitucionalidad de cualquier parte de este
Reglamento no afectara la validez del resto.

SECCION 2DA: DEROGACION

Toda Ordenanza, Resolucién o Acuerdo, o parte de ésta que estuviese
en conflicto con el presente Reglamento, quedan por éste derogado.

SECCION 3RA: VIGENCIA

SECCION 4TA:

Esta Ordenanza por ser de cardcter urgente y fundamental comenzara
a regir una vez aprobada por la Legislatura Municipal y tendra
vigencia administrativa inmediatamente después de aprobada vy
firmada por el Alcalde y entrard en vigor a los diez (10) dias después
de ser publicado su aprobacion en un periddico de circulacion general.

Es parte esencial de este Reglamento las Ordenes Ejecutivas
expedidas por el Gobierno de Puerto Rico. La Ley de Municipios
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SECCION 6TA:
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en los Municipios.

Este Reglamento estard sujeto a revisién en un término de dos (2)
afnos.

Que copia de esta Ordenanza con su correspondiente certificacion sea
remitida a la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales, a la
Oficina del Contralor de Puerto Rico, al Departamento de Finanzas y
a otras agencias para la accion correspondiente.

APROBADA POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL

DE SALINAS, PUERTO RICO
HOY, 2 DE NOVIEMBRE DE 2010

FIRMADA POR EL PRESIDENTE Y LA SECRETARIA

DE LA LEGISLATURA MUNICIPAL
HOY, 2 DE 7/4;;%0 DFE 2010

Ml . ﬁn., % L)A/&fg/m\éﬂ%

PRESID
LEGISLATU

NTE - SECRETARIA
A MUNICIPAL LEGISLATURA MUNICIPAL

APROBADA Y FIRMADA POR EL ALCALDE
DE SALINAS, PUERTO RICO

HOY, DK ] DE 2010

Cﬁ)//@

CARLOS J. ROD Z MATEO, MD
C LDE



